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ZAPYTANIE OFERTOWE 4/04/2018/OWES
I. ZAMAWIAJĄCY

Centrum Inicjatyw Obywatelskich

ul. Sienkiewicza 19, 76 – 200 Słupsk

web: www.cio.slupsk.pl

NIP: 8392049033,  KRS 0000056842,  REGON: 770727622

Osoba do kontaktów w sprawie zamówienia: Agnieszka Kuklińska-Znamirowska,

tel. 59 840 29 20/ e-mail: agnieszka.znamirowska@cio.slupsk.pl

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA: 

1. Zapytanie ofertowe dotyczące wyboru wykonawców prowadzone jest z zastosowaniem zasady konkurencyjności dla zamówienia realizowanego w ramach projektu  pn. „Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej w subregionie słupskim” współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

2. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.
3. Zamawiającego nie obwiązuje ustawa Prawo Zamówień Publicznych. 
III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

1. Przedmiotem zamówienia jest  świadczenie usługi polegającej na przeprowadzeniu szkolenia pt: RODO – unijne zmiany w zakresie ochrony danych osobowych i dostępu do informacji publicznej oraz ich wpływ na działalność podmiotów ekonomii społecznej. Szkolenie zostanie przeprowadzone w okresie do 31 maja 2018 w Słupsku.
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia.
A. Przeprowadzenie szkolenia dla maksymalnie 18 osób (1 grupa szkoleniowa), reprezentantów podmiotów ekonomii społecznej (7 godzin dydaktycznych szkolenia po 45 minut dla grupy), z zakresu przepisów i wdrożenia od dnia 25 maja 2018 roku unijnego rozporządzenia ogólnego o ochronie danych osobowych, w ujęciu działalności podmiotów ekonomii społecznej i z uwzględnieniem co najmniej następujących zagadnień:
· Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych a RODO po 25 maja 2018 r.-podstawy prawne zmiany w organizacji ochrony danych osobowych i omówienie pojęć stosowanych w RODO, z uwzględnieniem pojęcia szczególnych kategorii danych osobowych,

· zmiana obowiązków z zakresu ochrony danych osobowych, 

· zmiana zasad prowadzenia dokumentacji z zakresu ochrony danych osobowych,

· ocena i aktualizacja przez jednostki organizacyjne pomocy społecznej dotychczasowych środków i procedur zabezpieczających przetwarzane dane osobowe, w tym zabezpieczenia techniczne (systemy teleinformatyczne, zabezpieczenie fizyczne) oraz organizacyjne (wyznaczenie IOD-Inspektora Ochrony Danych, polityka bezpieczeństwa),

· zasady postępowania i odpowiedzialność, w tym finansowa, w przypadku naruszenia ochrony danych osobowych,

· identyfikacja i  oszacowanie ryzyka w przypadku naruszenia przepisów RODO oraz zgłaszanie incydentów,

· nowe obowiązki dotyczące realizacji praw osób, których dane są gromadzone i przetwarzane,

B. przygotowanie prezentacji szkoleniowej wraz z materiałami szkoleniowymi dla uczestników. Materiały i prezentacje należy dostarczyć  w wersji elektronicznej co najmniej 3 dni przed rozpoczęciem szkolenia. 
C. Wykonawca pokrywa koszty związanych z dojazdem do miejsca świadczenia usługi.

D. Wykonawca po wykonaniu usługi zobowiązany jest przekazać Zamawiającemu dokumenty związane z realizowanym projektem w tym dokumenty potwierdzające wykonanie usługi szkoleniowej. 

E. Wykonawca ma obowiązek informowania uczestników/uczestniczek o współfinansowaniu projektu ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

F. Wykonawca zobowiązany jest do terminowej realizacji powierzonych zadań oraz informowania kierownika projektu o występujących problemach i trudnościach w realizacji zadań.

G. Kompletna dokumentacja przekazana kierownikowi projektu stanowi podstawę do wypłacenia wynagrodzenia. Wynagrodzenie będzie płatne po uzyskaniu rachunku i wszystkich wymaganych przez Zamawiającego dokumentów. 

H. Wykonawca zapewni salę i rzutnik na szkolenie.

3. Kod zamówienia: Usługi edukacyjne i szkoleniowe (kod CPV 80000000-4).
IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU - WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY:
1. Z udziału w postępowaniu wykluczone są  podmioty/osoby powiązane kapitałowo lub osobowo z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie 
się wzajemne powiązania między beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy,  polegające w szczególności na:

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika 
z przepisów prawa lub nie został określony przez IZ w wytycznych programowych,

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta,

pełnomocnika,

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa 
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia 
lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
2. O udzielenie zamówienia może ubiegać się  Wykonawca, który spełnia łącznie następujące warunki udziału tj.:
a) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie:
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki: 
· w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonali co najmniej 3 zamówienia przeznaczone dla podmiotów ekonomii społecznej  odpowiadające swoim rodzajem usługom stanowiącym przedmiot zamówienia tj. z zakresu ochrony danych osobowych i/lub bezpieczeństwa przetwarzania informacji. 
Na potwierdzenie spełnienia w/w wymagania, Zamawiający wymaga przedstawienia następujących dokumentów wystawionych przez zleceniodawców: referencje lub protokół odbioru usługi. Tabela nr 1. Załącznik nr 1
b) posiada zdolność ekonomiczną i finansową:


Zamawiający nie określa szczegółowo warunku w tym zakresie.
c) dysponuje potencjałem technicznym niezbędnym do realizacji zamówienia:
Zamawiający nie określa szczegółowo warunku w tym zakresie.

d) dysponuje osobami zdolnymi do realizacji zamówienia. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:
· wykształcenie wyższe II stopnia na kierunku: prawo, zarządzanie lub administracja

oraz

· doświadczenie trenerskie w realizacji w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, co najmniej 3 zamówień odpowiadających swoim rodzajem usługom stanowiącym przedmiot zamówienia tj. z zakresu ochrony danych osobowych i/lub bezpieczeństwa przetwarzania informacji.
Na potwierdzenie spełnienia w/w wymagania, Zamawiający wymaga przedstawienia następujących dokumentów wystawionych przez zleceniodawców: referencje lub protokół odbioru usługi. Tabela nr 2 Załącznik nr 1
e) Przedstawienie programu szkoleniowego uwzględniającego co najmniej wymagane w pkt III. 2 A) zagadnienia.
3. W celu wykazania:

a) braku podstaw do wykluczenia, o których mowa w pkt. IV.1. Wykonawca składa oświadczenie, którego wzór stanowi Załącznik nr 2.
b) spełniania warunków udziału, o których mowa w pkt. IV.2.  Wykonawca składa oświadczenia, zawarte  w Załączniku nr 1. Na potwierdzenie spełnienia w/w wymagania, Zamawiający wymaga przedstawienia następujących dokumentów wystawionych przez zleceniodawców: referencje lub protokół odbioru usługi.
4. W toku badania ofert Zamawiający zastrzega sobie możliwość wnioskowania 
do Wykonawcy o złożenie wyjaśnień w stosunku do złożonej oferty. Brak reakcji 
ze strony Wykonawcy skutkować będzie odrzuceniem oferty.

V. ODRZUCENIE OFERTY:
Oferta zostanie odrzucona jeśli:

1. Nie jest zgodna z opisem zamówienia określonym w pkt. III i załączniku nr 1,

2. Wykonawca złożył więcej niż jedną ofertę.
3. Nie odpowiada warunkom udziału, określonym w pkt IV.
4. Złożenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów 
      o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

5. Wykonawca jest wykluczony z postępowania.
6. Oferta wpłynęła po terminie składania ofert.
7. Oferta jest niezgodna z innymi przepisami.
VI. KRYTERIA WYBORU OFERT  WYBÓR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ:
1. Oferta Wykonawcy, który spełni warunki udziału w postępowaniu, zostanie następnie oceniona wg. następujących kryteriów: 

	Lp
	Nazwa kryterium
	Waga
	Maks. 
liczba pkt
	Sposób przyznania 
pkt w kryterium
	Dokument 

	1.
	C = Cena 
za realizację przedmiotu zamówienia

	50%
	50 pkt
	C = Cmin/Cof x 100 x waga 

C= Liczba punktów do uzyskania 
w kryterium cena   
Cmin- cena minimalna

Cof – cena badanej oferty 

Cena oferty wyrażona w walucie polskiej (PLN), winna być określona jednostkowo i całkowicie 
w kwotach brutto zgodnie z opisem zamówienia. Jednostkowe ceny oferty określone przez Wykonawcę pozostaną stałe w okresie realizacji umowy i nie będą podlegały zmianom. 


	Formularz oferty – Załącznik nr 1 pkt 1.b

	3.
	D = doświadczenie  

Wykonawcy i /lub Trenera

	50%
	50 pkt
	D = Dof x waga

D= Liczba punktów do uzyskania w kryterium doświadczenie Wykonawcy i /lub Trenera


Dof – liczba punktów badanej oferty w kryterium doświadczenie Wykonawcy i /lub Trenera

Doświadczenie Wykonawcy i/lub Trenera (opisane w TABELI NR 3 Załącznik nr 1) w realizacji zamówień przeznaczonych dla podmiotów ekonomii społecznej i odpowiadających swoim rodzajem usługom stanowiącym przedmiot zamówienia tj. z zakresu ochrony danych osobowych i/lub bezpieczeństwa przetwarzania informacji oraz potwierdzonych referencjami lub protokołem odbioru. Wykonawca otrzyma punkty za wykazanie w/w usługi według skali punktowej:
20 pkt - od 4 do 6 usług,
30 pkt - od 7 i więcej  usług.
*Podmioty Ekonomii Społecznej (PES), zgodnie z definicją w Wytycznych w zakresie realizacji przedsięwzięć w obszarze włączenia społecznego i zwalczania ubóstwa z wykorzystaniem środków Europejskiego Funduszu Społecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020.


	Wykaz osób – Załącznik nr 1 Tabela 3 wraz dokumentami potwierdzającymi doświadczenie Na potwierdzenie spełnienia w/w wymagania, Zamawiający wymaga przedstawienia następujących dokumentów wystawionych przez zleceniodawców: referencje lub protokół odbioru usługi.


2. Maksymalna liczba punktów możliwa do uzyskania to  100. 

3. Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę, która uzyska największą liczbę punktów według zasady:



S =  C + D 


gdzie 



S = sumaryczna ilość punktów badanej oferty,



C= liczba punktów uzyskanych w kryterium cena,



D =  liczba punktów uzyskanych w kryterium doświadczenie.
4. Zamawiający dopuszcza możliwość negocjacji ceny z Wykonawcom, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą, w przypadku, gdy zaproponowana cena przekroczy możliwości cenowe Zamawiającego.

5. W przypadku uzyskania przez dwie lub więcej ofert takiej samej ilości punktów, zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z niższą ceną.
6. W sytuacji, gdy dwie lub więcej ofert otrzyma taką samą ilość punktów, przy jednoczesnej tej samej wartości cenowej oferty, Zamawiający podejmie dodatkowe negocjacje w kwestii ceny, z wszystkimi Wykonawcami, których oferty otrzymały najwyższą ilość punktów w ocenie. 

VII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE PRZYGOTOWANIA OFERTY :

1. Oferent może złożyć tylko jedną ofertę.  

2. Ofertę należy złożyć obligatoryjnie w formie pisemnej. 

Ofertę należy sporządzić w języku polskim z zastosowaniem wzoru, stanowiącego Załącznik nr 1,2 do niniejszego zapytania ofertowego oraz dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału (np.: referencje lub protokół odbioru usługi).
3. Stawkę za usługę należy podać w walucie polskiej, w kwocie brutto, uwzględniającej wszystkie podatki.

4. Oferta oraz wszystkie załączniki powinny być podpisane. Kopie załączonych do oferty dokumentów winny być potwierdzone przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem. Oferta, załączniki winny być podpisane przez osoby upoważnione do reprezentowania Oferenta zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. 

5. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca. 

VIII. MIEJSCE I TERMIN ZŁOŻENIA OFERTY: 
1. Oferta może zostać złożona w jednej z niżej wymienionych form:

a) osobiście w siedzibie Stowarzyszenia Centrum Inicjatyw Obywatelskich, ul. Sienkiewicza 19, 76-200 Słupsk,  II p., w dni robocze w godzinach: 8.00 – 15.00 

b) pocztą tradycyjną/kurierem, na adres:
Centrum Inicjatyw Obywatelskich, ul. Sienkiewicza 19 II p.  76-200 Słupsk, w dni robocze w godzinach: 8.00 – 15.00 
c) pocztą elektroniczną na adres email  agnieszka.znamirowska@cio.slupsk.pl  
2. Termin złożenia oferty: do dnia 12.04.2018 do godziny 15.00.
3. Zamawiający uzna ofertę za złożoną w terminie jeśli wpłynie na  adres siedziby, adres mailowy określony w pkt 1,  w terminie wyznaczonym w pkt 2. 
IX. INNE ISTOTNE WARUNKI ZAMÓWIENIA

1. W przypadku konsorcjum osób fizycznych oferta powinna być podpisana przez osobę wskazaną do reprezentowania konsorcjum.
2.  Wykonawca jest związany ofertą nie dłużej niż 45 dni od dnia ogłoszenia informacji o wyborze najkorzystniejszej  oferty.
3. Nie ma możliwości składania ofert cząstkowych.
4.  Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia zapytania ofertowego bez podania przyczyny. 
5. Zamawiający zastrzega możliwość zmiany terminu realizacji zamówienia po uprzednim uzgodnieniu z Wykonawcą.
X. WARUNKI ZMIANY ISTOTNYCH POSTANOWIEŃ UMOWY:

1. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy, w przypadku gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa lub wymogów akredytacji OWES 
w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu umowy. 

XI. WARUNKI ZAMÓWIEŃ UZUPEŁNIAJĄCYCH:
Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia Wykonawcy wyłonionemu w trybie zasady konkurencyjności zamówień publicznych uzupełniających, w wysokości nieprzekraczającej 50% wartości zamówienia publicznego określonej w umowie zawartej z wykonawcą.
Data ogłoszenia: 03.04.2018r.
[image: image2.png]Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020



[image: image3.jpg]CENTRUM
INICIATYW
OBYWATELSKICH
a

- StUPSK
G’S«meska ] PARTNERSTWO
DORZECZE SEUPI








